Kauffrau fiir Blromanagement (m/w/d)

(14842)

© standort: Hamburg Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 38 - 40 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 17,14 - 18,00 Euro pro Stunde

©© Kauffrau fiir Biromanagement (m/w/d)

Du liebst Ordnung, Kommunikation und Biiroablaufe? Dann haben wir genau den richtigen Platz fir dich!
Fiir unsere Kunden suchen wir aktuell Verstarkung im Biiro — mit Option auf Ubernahme in Festanstellung.

Also ein echter Karriere-Einstieg oder -Umstieg mit Zukunft!

€©© Dein Arbeitsalltag:
e Du sorgst fur reibungslose Abldufe in der Sachbearbeitung
e Bearbeitest Antrage & behaltst Fristen im Blick
e Bringst Ordnung in den Posteingang
e Erfasst Daten strukturiert & zuverldssig

e Kommunizierst mit Kunden per E-Mail, Telefon oder Brief — freundlich, klar & professionell

€@ Das bringst du mit:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Erste Erfahrung im Biiroalltag? Super!

Sicherer Umgang mit MS Office

Ausdrucksstarke & Organisationsgeschick

Buchhaltungskenntnisse sind ein Plus, aber kein Muss

€€ Das bieten wir dir:
o @€ Option auf Ubernahme in Festanstellung

o @@ Ubertarifliche Bezahlung & regelmiRige Lohnerhéhungen

©© Unbefristeter Arbeitsvertrag

g

€€ Urlaubs- & Weihnachtsgeld + Bonusprogramm ,, Mitarbeiter werben Mitarbeiter*

©© Fahrtkostenzuschuss (steuerfrei!)

©© Verpflegungsmehraufwand (VMA)

€@ Aktion ,Gesund durchs Jahr” = 3 Extra-Urlaubstage

©© Kostenlose Arbeitskleidung (falls nétig)

Mitarbeiterrabatte ab Tag 1 — z. B. im Baumarkt, beim Reisen oder Shoppen



o @@ Jobbike nach der Probezeit — auch privat nutzbar

o @@ Abschlagszahlungen flexibel — monatlich oder wéchentlich

Bereit fiir deinen nichsten Schritt?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung oder einen kurzen Anruf: 040 413192-73.

Du bringst das Organisationstalent mit — wir den passenden Job!

Alexandra Pluskat

Personalberaterin

Akzent Personaldienstleistungen GmbH

Schauenburgerstralie 35
20095 Hamburg

Tel: 040 41919273

alexandra.pluskat@akzent-personal.de
www.akzent-personal.de

SR

Unsere Hnw eise zum Datenschutz finden Sie hier:

https://www .akzent-personal.de/datenschutz-erstinformation

Geschéftsfihrer:

Andreas Luthardt

Rex Madrian

Gesellschaft mit beschrankter Haftung

HRB 64007 AG Charlottenburg
Sitz: Berlin

Abteilung(en): Kaufmannisch

Tarifvertrag: GVP
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