
Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d)
(15799)

 Standort: Hamburg  Anstellungsart(en): Teilzeit - Nachmittag, Vollzeit  Gehaltsspektrum: 17,14 Euro pro Stunde

Kauffrau Büromanagement (m/w/d) gesucht – mit Übernahme-Perspektive! ���
Für unseren Kunden in Hamburg suchen wir eine kaufmännische Allrounderin oder einen Allrounder (m/w/d), der nicht nur
Excel liebt ��, sondern auch mit einem Lächeln ans Telefon geht ☎�. 

Im Rahmen der Arbeitnehmerüberlassung mit Option auf eine Festanstellung – denn gute Leute will man behalten! ��

Was wir Ihnen bieten:

Übernahmeoption – damit der Wechsel vom „Leiharbeiter“ zum „Festansteller“ klappt ��

Übertarifliche Bezahlung plus tarifliche Lohnerhöhungen ��

Unbefristeter Vertrag für Ihre Planungssicherheit ��

Urlaubs- und Weihnachtsgeld – für die Extra-Portion Freude ����

Bonussystem „Mitarbeiter werben Mitarbeiter“ – Teamplayer willkommen! ��

Steuerfreie Fahrtkostenzuschüsse ��

Verpflegungsmehraufwand (VMA) ���

3 Tage Extra-Urlaub mit unserer Aktion „Gesund durch’s Jahr“ ���

Mitarbeiterrabatte vom Baumarkt bis zum Shopping ������

Flexible Abschlagszahlungen, weil Warten langweilig ist ��

Ihre Aufgaben:

Buchhaltung vorbereiten – Zahlen sind Ihre Freunde! ��

Unterstützung im Personalwesen – mehr als nur Papierkram ��

Telefonzentrale & Post bearbeiten – Sie sind die Stimme des Büros ���

Geschäftsführung im Alltag unterstützen – der unsichtbare Held ��​♀���​♂�

Verwaltung rund ums Büro und Fuhrpark ��

Termine koordinieren und Kunden freundlich beraten ��

Ihr Profil:

Sie sind fit im Umgang mit MS Office ��

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung haben Sie im Gepäck ��

Erste Berufserfahrung wäre super, aber kein Muss ��

Sie lernen gern neue Software (keine Angst, es wird nicht kompliziert) ���



Telefonieren macht Ihnen Spaß und Sie verlieren nie den Humor ��

Deutsch in Wort und Schrift beherrschen Sie wie ein Profi ���✍�

Sie suchen einen Job, bei dem Sie sowohl mit Zahlen als auch mit Menschen glänzen können? 

Dann sind Sie bei uns genau richtig! Bewerben Sie sich jetzt – wir freuen uns auf Sie! ��

Abteilung(en): Kaufmännisch

Tarifvertrag: GVP
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